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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
GLOWNY KSIEGOWY / GLOWNA KSIEGOWA
ZPK w Zmigrodzie

. Wymiar czasu pracy: pelny etat; rodzaj umowy: umowa o prace

Il. Okreslenie wymagan niezbednych (formalnych):

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko Gtéwnego Ksiegowego powinna spetnia¢ - zgodnie
z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z
2023 r. poz. 1270) - nastepujgce wymagania:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

ma obywatelstwo panstwa czionkowskiego UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub
Panstwa cztonkowskiego EFTA,;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

posiada znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow Gtéwnego Ksiegowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkéw odnosnie wyksztatcenia:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci;

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo sSwiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

posiada nieposzlakowang opinie;
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jej stan zdrowia pozwalaj na zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiegowego.

lll. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu petnej ksiegowosci;
doswiadczenie w pracy w sektorze publicznym;
znajomos¢ obstugi programu: SYMFONIA;

znajomos$¢ gospodarki finansowej instytucji kultury, dyscypliny finanséw publicznych,
a w szczegolnosci przepisow prawa: ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci, ustawy o podatku od towardéw i ustug, ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej;

znajomosc¢ przepisdw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego
(podatek dochodowy od oséb prawnych, oséb fizycznych, podatek VAT);

umiejetnosci sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zrédtowe przewidywane zatozenia;

sumiennosé, doktadnosc, odpowiedzialnos¢, komunikatywno$é, odpowiedzialnosé,
terminowos¢, umiejetnosc korzystania z przepisdw prawa, wysoka kultura osobista.

. Zakres podstawowych wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rachunkowos$ci Zespotu Placowek Kultury w Zmigrodzie— zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiegowych ksigg rachunkowych ujmujgcych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji faktycznego stanu
aktywow i pasywow,

wycena aktywéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

obstuga programow komputerowych finansowych, w tym m. in. sporzadzanie,
rozliczanie i przesytanie drogg elektroniczng dokumentéw VAT, CIT,

sporzadzanie deklaracji lub sprawozdan finansowych do Urzedu Skarbowego i
Gtéwnego Urzedu Statystycznego oraz innych sprawozdan wymaganych odrebnymi
przepisami,

aktualizacja planu kont oraz instrukcji regulujgcych funkcjonowanie gospodarki
finansowej Zespotu Placowek Kultury w Zmigrodzie,
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9) nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw finansowo-ksiegowych,

10)wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi instytucji z rachunku bankowego w
systemie bankowosci elektronicznej,

11)dokonywanie kontroli operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z planem
finansowym,

12)dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dot. operacji
gospodarczych i finansowych,

13) sporzgdzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podstawowej,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow,

14)roczne planowanie budzetu i analiza wykonywanych zadan,

15)nadzorowanie realizacji uméw cywilnoprawnych pod wzgledem finansowym i
prowadzenie ich obstugi ksiegowej,

16) prowadzenie ewidencji ksiegowej wyposazenia, sprzetu oraz innych wartosci
rzeczowych nie stanowigcych sSrodkow trwatych ich umorzenia zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami,

17) prawidtowe i terminowe przygotowanie rozliczen podatkowych,

18)wykonywanie czynnosci administracyjnych oraz innych nie wymienionych wyzej
zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow wewnetrznych wydanych przez dyrektora
jednostki nalezg do kompetencji gtbwnego ksiegowego.

V. Warunki pracy: praca w godzinach 7-15.

VI. Wymagane dokumenty:

Do przestania:

1) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
2) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, staz pracy i
kwalifikacje zawodowe.

Osoby zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng beda proszone o ziozenie
pisemnych oswiadczen o spetnianiu warunkéw okreslonych w pkt lll pkt 1)-4).

Planowane zatrudnienie: od 1 pazdziernika 2024 roku.

VII. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:
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Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z podpisang klauzulg RODO
nalezy w terminie do 16 wrzesnia 2024 roku do godz. 14:00:

1) ztozyC osobiscie w zamknietej i zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Rekrutacja na
stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w ZPK 2024” w sekretariacie Zespotu Placéwek
Kultury ul. Wroctawska 12, 55-140 Zmigrod.

2) wystaC¢ pocztg na adres wskazany w pkt 1) — w takim przypadku zamknietg i
zaklejong koperte z dopiskiem ,Rekrutacja na stanowisko Gtownego Ksiegowego w
ZPK 2024” nalezy umiesci w drugiej kopercie, zaadresowanej zgodnie z danymi
podanymi w pkt 1);

3) przestaC w postaci elektronicznej na podany adres e-mail: dyrektor@zpk-
zmigrod.eu

W przypadku ztozenia dokumentéw aplikacyjnych w sposob okreslony w pkt 2) i 3)
0 zachowaniu terminu decyduje data i godzina ich faktycznego wptywu do Zespotu
Placowek Kultury.

Nadestane dokumenty bedg przeanalizowane pod wzgledem formalnym, nastepnie
wybrane osoby zostang poinformowane telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
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